
FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ย

โครงการวจิยั 

งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 2 Siriraj’s Property  

FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ยโครงการวจิยั 

วตัถปุระสงค ์ 

       เพือ่รวบรวมค าถามทีพ่บบอ่ยจาก

ผูป้ฏบิตังิานและนักวจัิย  โดยผูป้ฏบิตังิาน 

และนักวจัิยสามารถคน้หาค าตอบเบือ้งตน้

เพือ่ใหท้ราบถงึขัน้ตอนการท างานและ

การจัดเตรยีมเอกสารเบกิจา่ยทีถ่กูตอ้ง 

ครบถว้น  และ มมีาตรฐานการท างาน    

ใหเ้ป็นรปูแบบเดยีวกนั  



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 3 Siriraj’s Property  

FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ยโครงการวจิยั 

 แหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

 การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

 การยมืเงนิทดรองจา่ย 

 การคนืเงนิคงเหลอื 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 4 Siriraj’s Property  

FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ยโครงการวจิยั 

 แหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

 การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

 การยมืเงนิทดรองจา่ย 

 การคนืเงนิคงเหลอื 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 5 Siriraj’s Property  

แหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

 

กรณีแหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

เพือ่จา่ยช าระเงนิงวดใหโ้ครงการ จะตอ้งด าเนนิการ

อยา่งไร 

หวัหนา้โครงการวจิยั จะตอ้งท าบนัทกึ 
ถงึหวัหนา้งานเงนิรายได ้แจง้ขอใหอ้อก 
ใบแจง้หนีเ้รยีกเก็บเงนิงวดจากแหลง่ทนุ  
โดยตอ้งแจง้รายละเอยีดดงัตอ่ไปนี ้
 

1. ชือ่ และทีอ่ยูข่องผูท้ ีจ่ะใหอ้อกใบแจง้หนี ้
2. รายละเอยีดในการด าเนนิงานวจิยั 
3. จ านวนเงนิทีต่อ้งการเรยีกเก็บ 

Q 

A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 6 Siriraj’s Property  

FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ยโครงการวจิยั 

 แหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

 การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

 การยมืเงนิทดรองจา่ย 

 การคนืเงนิคงเหลอื 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 7 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

กรณีซือ้วสัดหุรอืบรกิารตา่งประเทศ จะตอ้งสง่เอกสารประกอบการเบกิจา่ย  
อะไรบา้ง 

กรณีอาสาสมคัรมจี านวนมากตอ่วนั จะตอ้งใชเ้อกสารประกอบการเบกิจา่ย
อยา่งไร 

การจา่ยคา่ตอบแทนเจา้หนา้ทีห่รอืผูร้ว่มวจิยัภายนอก  จะตอ้งด าเนนิการ
อยา่งไร 

ถา้ในงบประมาณของโครงการอดุหนุนวจิยั อนุมตัใิหส้ามารถจดัซือ้
คอมพวิเตอรโ์นต๊บุก๊ได ้จะตอ้งด าเนนิการจดัซือ้อยา่งไร 

1 

2 

3 

4 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 8 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

กรณีโครงการวจิยัขออนุมตัลิดหยอ่นคา่รกัษาพยาบาล (ศริริาช) บางสว่น 
หรอืเต็มจ านวน จะตอ้งสง่เอกสารเบกิคา่ใชจ้า่ยอยา่งไร   

กรณีโครงการวจิยัจากคณะอืน่ๆ ภายใตส้งักดัของ ม.มหดิล จะยา้ยสงักดัมา
ทีศ่ริริาช แตย่งัคงมเีงนิตน้และดอกเบีย้คงเหลอื จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

กรณีโครงการวจิยัสง่รายงานความกา้วหนา้ เพือ่ปิดโครงการ และแหลง่ทนุแจง้วา่
เงนิงวดสดุทา้ย ทีย่งัไมไ่ดโ้อนมาใหแ้กโ่ครงการ สามารถใสข่อ้มลูเป็นภาระผกูพนั 
ต ัง้คา่ใชจ้า่ยคา้งจา่ยได ้จะตอ้งด าเนนิการส าหรบัคา่ใชจ้า่ยแตล่ะประเภทอยา่งไร 

กรณีโครงการวจิยัของศริริาชทีม่โีครงการยอ่ยภายนอก ม.มหดิล สามารถจา่ย
คา่ธรรมเนยีมพฒันาการวจิยัใหส้ถาบนัตน้สงักดัของโครงการยอ่ยไดห้รอืไม ่

8 

7 

6 

5 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 9 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

กรณีจา้งลกูจา้งโครงการเป็นรายเดอืน โดยแหลง่ทนุไมม่คีา่ประกนัสงัคมให ้
จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

กรณีการใชบ้รกิารหอ้งปฏบิตักิารภายในคณะฯ แตท่างหอ้งปฏบิตักิารไมม่ ี
รายการรบัช าระเงนิในระบบโรงพยาบาล  จะด าเนนิการจา่ยคา่บรกิาร
ดงักลา่วอยา่งไร 

โครงการวจิยัสามารถยมืเงนิสดยอ่ยและเงนิยมืทดรองจา่ยของคณะฯ แลว้น า
เงนิมารวมเงนิกนัเพือ่ช าระ คา่ตรวจทางหอ้งปฏบิตักิารตา่งประเทศ โดยทาง
บรษิทัจะออกใบเสร็จรบัเงนิใหเ้พยีง 1 ใบ กรณีนีส้ามารถท าไดห้รอืไม ่ 

การจา้งเหมาบรกิารทีม่กีารจา่ยช าระเป็นงวดๆ ควรด าเนนิการอยา่งไร  12 
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งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 10 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

1. กรณีซือ้วัสดหุรอืบรกิารตา่งประเทศ 
จะตอ้งสง่เอกสารประกอบการเบกิจา่ย  
อะไรบา้ง 

1. บันทกึขอเบกิเงนิคา่ใชจ้า่ย 

2. รายงานการจัดซือ้จัดจา้งพัสดเุพือ่การวจัิย
และพัฒนาพรอ้มขออนุมัตเิบกิจ่าย  

3. ส าเนาขออนุมัตหิลักการซือ้วัสดแุละ     
คา่ใชส้อยของโครงการ   

4. ใบก ากบัภาษี/ใบสง่ของ หรอื Invoice 

5. ใบเสร็จรับเงนิ (กรณี PI ส ารองจา่ย) 

6. ใบรับรองแทนใบเสร็จ (กรณีใบเสร็จรับเงนิ
ไมส่มบรูณ)์  

7. ใบเสนอราคา (ถา้ม)ี  

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 11 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

2. กรณีอาสาสมัครมจี านวนมากตอ่วัน 
จะตอ้งใชเ้อกสารประกอบการเบกิจา่ย
อยา่งไร 

สามารถใชแ้บบฟอรม์หลกัฐาน        
การจา่ยเงนิอดุหนุนการวจัิย          
(กรณีผูรั้บเงนิหลายคน) ได ้  

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 12 Siriraj’s Property  

ตวัอยา่งหลกัฐานการจา่ยเงนิอดุหนนุการวจิยั  
(กรณีผูร้บัเงนิหลายคน) 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 13 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

3. การจา่ยคา่ตอบแทนเจา้หนา้ทีห่รอื   
ผูร้ว่มวจัิยภายนอก  จะตอ้งด าเนนิการ
อยา่งไร 

1.จา่ยผา่นระบบ AP (มกีารหกัภาษี    
ณ ทีจ่า่ย) ใหผู้ร้ว่มวจัิยภายนอก หรอื 

2. นักวจัิยยมืเงนิทดรองจา่ยคณะฯ    
เมือ่จา่ยเงนิเรยีบรอ้ยใหจั้ดท าเอกสาร
ประกอบการเบกิจา่ยสง่ใช ้
เงนิยมืทดรองจา่ย หรอื 

3. นักวจัิยส ารองจา่ยกอ่น และ
ด าเนนิการเบกิเงนิคนืภายหลงั 

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 14 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

4. ถา้ในงบประมาณของโครงการอดุหนุนวจิัย อนุมัตใิห ้
สามารถจัดซือ้คอมพวิเตอรโ์น๊ตบุ๊กได ้จะตอ้ง
ด าเนนิการจัดซือ้อยา่งไร 

 

1. ใหเ้จา้หนา้ทีโ่ครงการหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายให ้
ปฏบิตังิานดา้นพัสด ุเจรจาตอ่รองราคา รวมทัง้การ
จัดซือ้จัดจา้งกับผูป้ระกอบการโดยตรง 

2. จัดท าบนัทกึรายงานการจัดซือ้หรอืจา้ง เสนอหวัหนา้
โครงการเป็นผูอ้นุมัตจัิดซือ้จัดจา้งและอนุมัตเิบกิ
จา่ยเงนิภายในวงเงนิทีไ่ดรั้บทนุอดุหนุนวจัิย โดยใช ้

แบบฟอรม์รายงานการจัดซือ้จัดจา้งพัสดเุพือ่การวจัิย
และพัฒนาพรอ้มขออนุมัตเิบกิจา่ย 

3. ใหห้วัหนา้โครงการวจัิย แจง้ขึน้ทะเบยีนสนิทรัพย ์
โดยกรอกขอ้มลูรายละเอยีดการจัดซือ้จัดจา้ง
ครภุณัฑห์รอืสิง่กอ่สรา้งตามแบบฟอรม์ขอสรา้ง
ขอ้มลูหลักสนิทรัพย ์

4. สง่เอกสารเบกิจา่ยใหค้ณะฯ จา่ยเงนิใหบ้รษัิทหรอื
เบกิเงนิคนืหวัหนา้โครงการ (กรณีหวัหนา้โครงการ
ส ารองจา่ยกอ่น) 

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 15 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

5. กรณโีครงการวจิัยขออนุมัตลิดหยอ่น                 
คา่รักษาพยาบาล (ศริริาช) บางสว่น หรอืเต็มจ านวน   
จะตอ้งสง่เอกสารเบกิคา่ใชจ้า่ยอยา่งไร 

1. กรณีขอลดหยอ่นบางสว่นจากราคาทีใ่หบ้รกิาร  
 กรณีจา่ยช าระดว้ยเงนิสด โครงการวจิัยจะตอ้ง

ส าเนาหนังสอือนุมัตขิอลดหยอ่นคา่บรกิาร พรอ้ม
แนบใบแจง้บรกิารรักษา ยืน่ใหเ้คานเ์ตอรก์ารเงนิ
เพือ่ช าระคา่บรกิาร 

 กรณีท าสญัญาเงนิเชือ่ งานเงนิรายไดจ้ะสรปุยอด
เรยีกเก็บคา่บรกิารโครงการวจิัยหลังหักรายการ
ลดหยอ่น  และจัดสง่เอกสารใหโ้ครงการ เพือ่
ด าเนนิการเบกิเงนิ 

2. การลดหยอ่นเต็มจ านวนจากราคาทีใ่หบ้รกิาร 
1. เมือ่โครงการใชบ้รกิารทีห่น่วยบรกิารใหน้ าใบแจง้
คา่รักษาพยาบาล และส าเนาหนังสอือนุมัตขิอ
ลดหยอ่นคา่บรกิาร ยืน่ช าระทีเ่คานเ์ตอรก์ารเงนิ   
งานการเงนิจะออกเอกสาร “ใบแสดงการลดหยอ่น  
คา่รักษาพยาบาล”  

2. โครงการท าบนัทกึน าสง่ใบแสดงรายการ  
คา่ลดหยอ่นรักษาพยาบาล สง่ฝ่ายการคลัง โดย
ผา่นฝ่ายวจัิย เพือ่บนัทกึรายการคา่ใชจ้า่ยและ
สว่นลดของโครงการวจัิย 

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 16 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

1.โครงการ ด าเนนิการปิดโครงการที่
สงักดัคณะอืน่ และโอนเงนิพรอ้ม
ดอกเบีย้คงเหลอื เขา้บญัชอีดุหนุน
วจัิยของมหาวทิยาลยั  

2.มหาวทิยาลยั จะโอนเงนิทัง้หมดของ
โครงการเขา้บญัชอีดุหนุนวจัิยของ
คณะฯ  

6. กรณีโครงการวจัิยจากคณะอืน่ๆ 
ภายใตส้งักดัของ ม.มหดิล จะยา้ย
สงักดัมาทีศ่ริริาช แตย่ังคงมเีงนิตน้
และดอกเบีย้คงเหลอื จะตอ้ง
ด าเนนิการอยา่งไร 

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 17 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

1. โครงการท าบนัทกึแจง้ตัง้คา่ใชจ้า่ยคา้งจา่ยของ
โครงการส าหรับรายการทีย่ังไมไ่ดจ้า่ยช าระ
ทัง้หมด  

2. กรณีซือ้ของหรอืจา่ยคา่ตอบแทนบคุคลภายนอก 
นักวจัิยส ารองจา่ยหรอืยมืเงนิทดรองจา่ยคณะฯ 
หรอืเงนิสดยอ่ยวจิยั(เฉพาะหมวดคา่ใชส้อย) 
จา่ยเงนิกอ่นเพือ่ใหไ้ดใ้บเสร็จรับเงนิภายในวนัที่
ส ิน้สดุโครงการ  

3. กรณีมคีา่ตอบแทนนักวจิัยหรอืลกูจา้งโครงการ  
รายเดอืนทีต่อ้งจา่ยผา่นระบบ payroll แจง้ระงับ
การจา่ยเงนิกบั HR  

4. เมือ่แหลง่ทนุโอนเงนิมาจงึเบกิเงนิคนืหวัหนา้
โครงการหรอืสง่ใชเ้งนิยมืทดรองจา่ยหรอื        
เงนิสดยอ่ย และแจง้ run payroll  

7. กรณีโครงการวจัิยสง่รายงานความกา้วหนา้   
เพือ่ปิดโครงการ และแหลง่ทนุแจง้วา่เงนิงวด
สดุทา้ย ทีย่ังไมไ่ดโ้อนมาใหแ้กโ่ครงการ 
สามารถใสข่อ้มลูเป็นภาระผกูพัน ตัง้คา่ใชจ้า่ย
คา้งจา่ยได ้จะตอ้งด าเนนิการส าหรับคา่ใชจ้า่ย
แตล่ะประเภทอยา่งไร 

Q A 
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การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

หากมรีะบใุนสญัญารับทนุ สามารถจา่ย
ไดต้ามรายละเอยีดทีร่ะบใุนสญัญา 

8. กรณีโครงการวจัิยของศริริาชทีม่ี
โครงการยอ่ยภายนอก ม.มหดิล 
สามารถจา่ยคา่ธรรมเนยีมพัฒนา  
การวจัิยใหส้ถาบนัตน้สงักดัของ
โครงการยอ่ยไดห้รอืไม ่ 

Q A 
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การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

สามารถด าเนนิการจัดจา้งลกูจา้ง
โครงการแบบไมม่ปีระกนัสงัคมกบั   
ฝ่ายทรัพยากรบคุคลได ้โดยการจา่ยเงนิ
จะ run payroll ปกต ิ

9. กรณีจา้งลกูจา้งโครงการเป็นรายเดอืน 
โดยแหลง่ทนุไมม่ ีคา่ประกนัสงัคมให ้  

 จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

Q A 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 20 Siriraj’s Property  

การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

1.กรณีช าระดว้ยเงนิสด โครงการท า
บนัทกึช าระคา่บรกิารโดยอา้งองิอัตรา
คา่บรกิารตามสญัญาโครงการวจัิย 

2.กรณีช าระดว้ยเงนิเชือ่ ภาควชิาที่
ใหบ้รกิารท าบนัทกึแจง้งานเงนิรายได ้
เรยีกเก็บคา่บรกิารโครงการวจัิย   
โดยอา้งองิอตัราคา่บรกิารตามสญัญา
โครงการวจัิย เมือ่โครงการวจัิยไดรั้บ
เอกสารเรยีกเก็บคา่บรกิาร  ใหจั้ดท า
เอกสารเบกิจา่ยเงนิโครงการช าระ
คา่บรกิารคณะฯ 

10. กรณีการใชบ้รกิารหอ้งปฏบิัตกิาร
ภายในคณะฯ แตท่างหอ้งปฏบิตักิาร
ไมม่รีายการรับช าระเงนิในระบบ
โรงพยาบาล  จะด าเนนิการจา่ย
คา่บรกิารดงักลา่วอยา่งไร 

Q A 
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การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

เนือ่งจากเงนิสดยอ่ยและเงนิยมืทดรองจ่าย 
เป็นเงนิคนละสว่นกนั มผีูด้แูล 2 หน่วยงาน 
จะตอ้งแยกช าระและใหอ้อกใบเสร็จรับเงนิ
แยกกนั เพือ่ประกอบการสง่ใช ้เงนิยมืทดรอง
จา่ย (ฝ่ายการคลังดแูล) และสง่เบกิชดเชย
เงนิสดยอ่ยวจัิย (ฝ่ายวจัิยดแูล) 

11. โครงการวจัิยสามารถยมืเงนิสดยอ่ย
และเงนิยมืทดรองจา่ยของคณะฯ 
แลว้น าเงนิมารวมเงนิกนัเพือ่ช าระ 
คา่ตรวจทางหอ้งปฏบิตักิาร
ตา่งประเทศ โดยทางบรษัิทจะออก
ใบเสร็จรับเงนิใหเ้พยีง 1 ใบ กรณีนี้
สามารถท าไดห้รอืไม ่ 

Q A 
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การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

1. จัดท าสญัญาจัดจา้งก าหนด
รายละเอยีดภาระงาน การสง่งวดงาน
และงวดเงนิทีช่ดัเจน 

2.มกีารตรวจรับงวดงานตามสญัญากอ่น
ด าเนนิการเบกิเงนิจา่ยใหบ้รษัิท 

12. การจา้งเหมาบรกิารทีม่กีารจา่ยช าระ
เป็นงวดๆ ควรด าเนนิการอยา่งไร  

Q A 
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FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ยโครงการวจิยั 

 แหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

 การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

 การยมืเงนิทดรองจา่ย 

 การคนืเงนิคงเหลอื 
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การยมืเงนิทดรองจา่ย 

เงนิยมืทดรองจา่ยของคณะฯ สามารถน าไปใชก้บัคา่ใชจ้า่ยของ 
โครงการวจิยัหมวดใด 

กรณีโครงการวจิยัยงัไมไ่ดร้บัเงนิจากแหลง่ทนุหรอืเงนิงวดมาชา้  
ซึง่ตอ้งการยมืเงนิทดรองจา่ย  ตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

กรณีโครงการวจิยัอยูร่ะหวา่งลงนามสญัญา และตอ้งการยมืเงนิทดรองจา่ยเพือ่ 
ด าเนนิงานวจิยัใหส้ามารถสง่ผลงานไดต้ามก าหนด จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 
 

ระยะเวลาการสง่ใชเ้งนิยมืทดรองจา่ย ตอ้งเสร็จสิน้ภายในกีว่นั 

การสง่ใชเ้งนิยมืทดรองจา่ย  ตอ้งท าอยา่งไร 

กรณีลกูจา้งโครงการอยูร่ะหวา่งท าสญัญาจดัจา้งกบัคณะฯ สามารถยมื 
เงนิทดรองจา่ย เพือ่จา่ยเงนิเดอืน ไดห้รอืไม ่

1 

2 

5 

4 

3 

6 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 25 Siriraj’s Property  

การยมืเงนิทดรองจา่ย 

เงนิยมืทดรองจา่ยของคณะฯ สามารถน าไปใชก้บัคา่ใชจ้า่ยของโครงการวจัิยหมวดใด 1 

ใชจ้า่ยไดท้กุหมวดรายจา่ย 

A 

Q 
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การยมืเงนิทดรองจา่ย 

การสง่ใชเ้งนิยมืทดรองจา่ย  ตอ้งท าอยา่งไร 2 

1. สง่ใชด้ว้ยเอกสารใบเสร็จรับเงนิ หรอื 

2. สง่ใช/้สง่คนืดว้ยเงนิสด 

A 

Q 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 27 Siriraj’s Property  

การยมืเงนิทดรองจา่ย 

ก าหนดสง่ใชเ้งนิยมืทดรองจา่ย 

สิน้สดุ
โครงการ 

ตดิตาม
ครัง้ที ่1 

ตดิตาม
ครัง้ที ่2 

หกั
เงนิเดอืน 

15 วนั 30 วนั 30 วนั 

75 วนั 

ระยะผอ่นผัน 
(บนัทกึขออนุมตัจิากคณบด)ี 

กรณีมคีวามจ าเป็นยัง
ไมไ่ดร้ับเงนิงวดมหีนังสอื
ชีแ้จงหรอืเอกสารอืน่ๆ 

จากแหลง่ทนุ 
ท าบนัทกึขออนุมตั ิ

ขยายเวลากบัอธกิารบด ี 
(ตอ้งระบรุะยะเวลาทีค่าด
วา่จะไดเ้งนิทีแ่น่นอน) 

หกั
เงนิเดอืน 

ระยะเวลาการสง่ใชเ้งนิยมืทดรองจา่ย ตอ้งเสร็จสิน้ภายในกีว่นั 

หวัหนา้โครงการ
ชีแ้จงเหตผุล 

หวัหนา้โครงการ
ชีแ้จงเหตผุล 

3 Q 

A 
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การยมืเงนิทดรองจา่ย 

กรณีโครงการวจัิยอยูร่ะหวา่งลงนามสญัญา และตอ้งการยมืเงนิทดรองจา่ยเพือ่ 
ด าเนนิงานวจัิยใหส้ามารถสง่ผลงานไดต้ามก าหนด จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

4 

จัดท าสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย  โดยแนบเอกสาร ดงันี ้

1. ส าเนาหนังสอืแจง้อนุมัตกิารใหท้นุจากแหลง่ทนุ  

2. เอกสารทีร่ะบวุันทีเ่ร ิม่ด าเนนิงานของโครงการ 

3. รา่งสญัญาทนุ 

4. รายละเอยีดคา่ใชจ้า่ย 

A 

Q 
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การยมืเงนิทดรองจา่ย 

กรณีโครงการวจัิยยังไมไ่ดรั้บเงนิจากแหลง่ทนุหรอืเงนิงวดมาชา้  
ซึง่ตอ้งการยมืเงนิทดรองจา่ย  ตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

5 

A 

Q 

จัดท าสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย  โดยแนบเอกสาร ดงันี ้

1. ส าเนาหนังสอืชีแ้จงการเบกิเงนิงวดจากแหลง่ทนุ (ถา้ม)ี 

2. ส าเนาสญัญาทนุ / ส าเนาหนังสอือนุมัตหิลกัการโครงการ 

3. รายละเอยีดคา่ใชจ้า่ย 
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การยมืเงนิทดรองจา่ย 

กรณีลกูจา้งโครงการอยูร่ะหวา่งท าสญัญาจัดจา้งกับคณะฯ สามารถยมืเงนิทดรองจา่ย 
เพือ่จา่ยเงนิเดอืน ไดห้รอืไม ่

6 

A 

Q 

ได ้ โดยจัดท าสญัญายมืเงนิทดรองจา่ย  ซึง่แนบเอกสาร ดงันี ้

1. ส าเนาหนังสอืแจง้ท าสญัญาจัดจา้งกบัฝ่ายทรัพยากรบคุคล 

2. ส าเนาใบงบประมาณคา่ใชจ้า่ยของโครงการ 

3. ส าเนาหนังสอือนุมัตหิลกัการโครงการ 
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FAQ คูม่อืไขปญัหาการเบกิจา่ยโครงการวจิยั 

 แหลง่ทนุตอ้งการใบแจง้หนีจ้ากคณะฯ  

 การเบกิคา่ใชจ้า่ยโครงการวจิยั 

 การยมืเงนิทดรองจา่ย 

 การคนืเงนิคงเหลอื 



งานบญัช ีฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล  หนา้ 32 Siriraj’s Property  

การคนืเงนิคงเหลอื 

การคนืเงนิโครงการวจิยั (ระบบเกา่) จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

กรณีโครงการวจิยับรหิารเงนิ 2 ระบบ การคนืระบบเกา่และระบบใหม ่ โดยตอ้ง
น าเงนิและดอกเบีย้คงเหลอืมารวมกนักอ่นเบกิคนืใหแ้หลง่ทนุ จะตอ้งด าเนนิการ
อยา่งไร 

กรณีปิดโครงการวจิยัเป็นทีเ่รยีบรอ้ยพรอ้มคนืเงนิคงเหลอืใหแ้หลง่ทนุ  
แตล่มืจา่ยคา่ตอบแทนนกัวจิยั จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

กรณีโครงการยอ่ยภายนอกคณะฯ มเีงนิคงเหลอืตอ้งคนืใหโ้ครงการใหญ ่ 
เพือ่รวมเงนิคงเหลอืคนืใหแ้หลง่ทนุ จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

1 

2 

3 

4 
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การคนืเงนิคงเหลอื 

การคนืเงนิโครงการวจิยั (ระบบเกา่) จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 1 

A 

Q 

 กรณีคนืเงนิคงเหลอืใหแ้หลง่ทนุ โครงการด าเนนิการคนืเงนิใหแ้หลง่
ทนุไดโ้ดยตรง 

 กรณีแหลง่ทนุไมร่บัเงนิคนื  โครงการน าเงนิคงเหลอืใหค้ณะฯ  โดย
โครงการน าสง่เงนิเขา้บญัชเีงนิรายไดค้ณะฯ และท าบนัทกึแจง้น าสง่เงนิ
คงเหลอืของโครงการมายัง งานการเงนิ ฝ่ายการคลงั 
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การคนืเงนิคงเหลอื 

กรณีโครงการวจัิยบรหิารเงนิ 2 ระบบ การคนืระบบเกา่และระบบใหม ่ 
โดยตอ้งน าเงนิและดอกเบีย้คงเหลอืมารวมกนักอ่นเบกิคนืให ้   
แหลง่ทนุ จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

2 

A 

Q 

1. เงนิคงเหลอืจากการบรหิารโครงการระบบเกา่ โครงการตอ้งน าเงนิและ
ดอกเบีย้คงเหลอืโอนเขา้บญัชเีงนิอดุหนุนการวจัิยคณะฯ และท าบนัทกึ
แจง้น าสง่เงนิและดอกเบีย้คงเหลอืของโครงการมายัง งานการเงนิ   
ฝ่ายการคลงั 

2. การคนืเงนิใหแ้หลง่ทนุ โครงการวจัิยกระทบยอดเงนิและดอกเบีย้
คงเหลอืกบังานบญัช ีฝ่ายการคลงั และจัดท าบนัทกึเบกิเงนิและ
ดอกเบีย้คงเหลอืคนืใหแ้หลง่ทนุตาม Flow การเบกิจา่ยปกต ิ
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การคนืเงนิคงเหลอื 

กรณีปิดโครงการวจัิยเป็นทีเ่รยีบรอ้ยพรอ้มคนืเงนิคงเหลอืใหแ้หลง่ทนุ
แลว้ แตล่มืจา่ยคา่ตอบแทนนักวจัิย จะด าเนนิการอยา่งไร 

3 

A 

Q 

1. นักวจัิยตอ้งตดิตอ่ทางแหลง่ทนุ และขอเงนิคนื โดยใหโ้อนเขา้บญัช ี
เงนิอดุหนุนการวจัิยคณะฯ 

2. นักวจัิยตอ้งส ารองจา่ยคา่ตอบแทนดงักลา่ว  เพือ่ใหม้เีอกสารหลกัฐาน
การจา่ยเงนิกอ่นวันทีส่ ิน้สดุโครงการวจัิย 

3. นักวจัิยตอ้งส าเนาเอกสารการจา่ยเงนิดงักลา่ว เพือ่ท าการบนัทกึ
คา่ใชจ้า่ยคา้งจา่ย 

4. เมือ่แหลง่ทนุโอนเงนิเขา้คณะฯ  โครงการท าเรือ่งเบกิจา่ยคนืนักวจัิย 
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การคนืเงนิคงเหลอื 

กรณีโครงการยอ่ยภายนอกคณะฯ มเีงนิคงเหลอืตอ้งคนืใหโ้ครงการ
ใหญ ่เพือ่รวมเงนิคงเหลอืคนืใหแ้หลง่ทนุ จะตอ้งด าเนนิการอยา่งไร 

4 

A 

Q 

โครงการยอ่ยโอนเงนิคงเหลอืเขา้บญัชเีงนิอดุหนุนการวจัิยคณะฯ และ
ท าบนัทกึแจง้น าสง่เงนิพรอ้มรายละเอยีดในการออกใบเสร็จรับเงนิมายัง
งานการเงนิ ฝ่ายการคลงั 
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